






























（案）

浜名土木整備事務所 工事発生物件引渡票 様式１

※ 発生物件の運搬時、対象の素材ごと（鉄、アルミ、ステンレス、混在金属）に分けて運搬すること。
※ この引渡票（様式１）は1車両ごとに作製すること。
※ 引渡時、この引渡票（様式１）を買受業者（●●●）に提示すること。
※ 荷降ろしの前後2回の計量を行うこと（計量自体は買受業者（●●●）が行う）。
※ 計量後、計量伝票を受領し、浜名土木整備事務所工事担当者に渡すこと。
※ 運搬を行った証明が必要であれば、運搬時の様子を撮影すること。

引渡日時 令和 年 月 日 午前・午後 時 分

工事名

工事業者
(引渡担当者)

車両ナンバー

材質 鉄くず ・ ステンレスくず ・ アルミくず ・混在金属くず (該当するものに○をつける)

工事担当者 浜名土木整備事務所　○○グループ　　○○　　ＴＥＬ ○○○－○○○○



(案)

様式２

（あて先）浜松市長 中野　祐介

受託者

浜松市契約規則第３７条の規定により、以下のとおり収受しましたので報告します。

（課名）浜名土木整備事務所

浜松市内

令和 年 月 日

着手 令和 6 年 7 月 1 日

完了 令和 6 年 9 月 30 日

令和 年 月 日

令和 年 月 日 （ 月分）

備 考

別紙参照

前 回 ま で の  \　　　　　　　-(税込)

売 買 金 額 [\　　　　　　　-(税抜)]

今 回 の  \　　　　　　　-(税込)
（ 月分）

契 約 年 月 日

契 約 期 間

（ 履 行 期 間 ）

前 回 ま で の
完 了 年 月 日

今 回 の
完 了 年 月 日

収 受 数 量

売 買 金 額 [\　　　　　　　-(税抜)]

収受完了報告書（　　月度）

記

契 約 の 名 称 令和６年度　浜名土木整備事務所　工事発生物件売買契約
（７・８・９月分）

契 約 の 場 所

令和　　年　　月　　日

住所又は
所 在 地

商号又は
名 称

代 表 者



(案)

様式３

支払金額計算書 （　　月度）

請 求 額 円

契約名称 令和６年度　浜名土木整備事務所　工事発生物件売買契約（７・８・９月分）

契約場所 浜松市内

契約概要 浜松市浜名土木整備事務所が施工する工事において発生した鋼材等の発生物件売買契約

契約期間 令和６年７月１日　～　令和６年９月３０日

算出期間 令和　　年　　月　　日～令和　　年　　月　　日

支払金額計算内訳

（単位：円）

1 kg (税抜き)

2 kg (税抜き)

3 kg (税抜き)

4 kg (税抜き)

合計 (消費税抜き)

合計 (消費税込み)

混在金属くず

番号 名 称 単位 数量 単価 金額 備 考

鉄くず

ステンレスくず

アルミくず

令和　　年　　月　　日

(支払金額) = (数量) × (単価) × 1.10
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（あて先）浜名土木整備事務所（契約担当課）

（見積合せ・指名競争・一般競争入札用） 

・ 質問提出期限を厳守すること。 

質  疑  応  答  書 

件 名  令和 6 年度 浜名土木整備事務所工事発生物件売買契約業務（7.8.9 月分）

課 名  浜名土木整備事務所
公告番号 第 706 号 

契約番号 

業 者 名

提 出 日 令和  年  月  日 回 答 日 令和  年  月  日 

項 目 質  疑  事  項 回  答  事  項 
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入札（見積合せ）の注意事項（物品購入用）

１ 入札（見積）時に用意するもの

・ 入札（見積）書 

・ 定型封筒 

・ 筆記用具 

・ 契約印（委任状により委任されている場合は不要） 

・ 委任状（入札及び見積合せに関する権限を委任する場合は必須） 

・ 代理人の印（委任状により委任されている場合は必須） 

２ 入札（見積）書

・ 入札（見積）書の記載内容は、通知書類の表記に基づき記載してください。 

・ 入札（見積）書には、社名、代表（契約）者名、契約印（注 1）が必要です。 

※注 1：委任状により委任されている場合は、代理人の印（委任状に押印した代理人の印） 

・ 入札の場合は入札書２枚及び見積書１枚、見積合せの場合は見積書を３枚用意してく

ださい。 

１枚は必要事項及び金額（税抜金額）を記載し、定型封筒に入れたものです。 

残り２枚は、必要事項が記載してあるものの金額が未記載のものです。（押印必要） 

［１回で落札者が決定しない場合に必要になります。］ 

・ 明細書を添付する場合は、一箇所をのり付けし、接合部分へ割印を押印してください。 

３ 委任状

・ 委任状は代表者でなく、代理人が入札（見積合せ）に参加する場合必要です。 

・ 委任状は、社名、代表者名、契約印、代理人名及び代理人の印が必要です。 

・ 代理人の印は認印で構いませんが、シャチハタ（スタンプ）印は不可です。 

・ 委任状のある場合の入札（見積）書は、代理人名の記載と代理人の印（委任状に押印

した代理人の印）が必要です。 

４ 定型封筒 

・ Ａ４サイズの紙を三つ折して入る程度の大きさのものが必要です。 

・ 封筒表面に日付、入札（見積合せ）の件名、契約番号（分かる場合）を記載してくだ

さい。 

・ 封筒裏面のつなぎ目に契約印（代理人の場合は代理人の印（委任状に押印した代理人

の印））を押印し、封かんしてください。 
（表面）             （裏面 1）           （裏面 2） 

（日付）令和○年○月○日    

件名 ○ ○ ○ ○ ○

契約番号 20XXXXXXX
浜松市中区○○○  浜松市中区○○○

入札書在中       △△△△株式会社  △△△△株式会社
          代表取締役○○○○  代表取締役○○○○

(代理人 ××××） (代理人 ××××）

５ その他 

・ 入札（見積合せ）時に入札（見積）書が入った封筒と委任状を提出していただきます。

・ 入札関係書類は、浜松市ホームページ → 産業・ビジネス → 発注情報（入札・契約）

→物品契約情報 に格納してありますので、必ずご確認ください。

・ 不明な点は、浜名土木整備事務所浜北総務グループ ℡０５３－５８５－１１１３

までご連絡ください。 

契約印または代理人の印を必ず 

持参してください 

契約番号が分か

る場合は記載 
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入札（見積り）書の作成チェックリスト 

◆ 入札関係書類は、「浜松市ホームページ」→「発注情報」→「物品購入・売り払い」→「入札・

契約関係書類ダウンロード」に格納してあります。 

その他入札時に用意するもの 

□□ 筆記用具 

□□ 契約印（委任状により委任されている場合は不要） 

□□ 代理人の印（委任状により委任されている場合は必須） 

□□ 入札の場合   ＝ ※入札書１枚及び見積書１枚 

□□ 見積合せの場合 ＝ ※見積書２枚 

※必要事項が記載してあるものの金額が未記載のものです。（押印必要） 

［１回で落札者が決定しない場合に必要になります。］ 

不明な点は、浜名土木整備事務所浜北総務グループ 電話０５３－５８５－１１１３ まで 

ご連絡ください。

書類 本人による入札の場合 代理人による入札の場合 

□□ 封筒 （表面） 

（裏面） 

□□ 日付（入札日） □□ 日付（入札日） 

□□ 件名 □□ 件名 

□□ 社名、代表者名 □□ 社名、代表者名 

□□ 割印（契約印） □□ 代理人の名前 

□□ 割印（代理人の印） 

□□ 委任状  

□□ 代理人の名前、印 

□□ 日付（入札日） 

□□ 件名 

□□ 社名、代表者名、契約印 

□□ 入札（見積）書 

□□ 入札書・見積書の区分 
※ 一般競争入札  ＝ 入札書 

指名競争入札  ＝ 入札書 

随契（見積合せ）＝ 見積書

□□ 入札書・見積書の区分 
※ 一般競争入札  ＝ 入札書 

指名競争入札  ＝ 入札書 

随契（見積合せ）＝ 見積書

□□ 日付（入札日） □□ 日付（入札日） 

□□ 社名、代表者名、契約印 □□ 社名、代表者名 

□□ 金額 □□ 代理人の名前、印 

□□ 内訳の内容 □□ 金額 

□□ 内訳の内容 

入札（見積り）書の作成時にご利用ください。


