
委  任  状 

 

 

 下記につき、            ㊞   を代理人と定め、入札及び見積に 

関する一切の権限を委任いたします。 

 

記 

 

 件  名      

 

 

    令和   年   月   日 

（あて先） 

浜松市長 
 

                 住所又は 

                      所 在 地 
 
 
                                       氏名又は 
                    名   称                          ㊞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



≪記入例≫ 

委  任  状 

 

 

 下記につき、  浜松 次郎  ㊞   を代理人と定め、入札及び見積に関する 

一切の権限を委任いたします。 

            入札（見積）書と同じ印でシャチハタ印はダメ 

記 

 

 件  名    事務机、事務椅子の購入について 

 

                   指名（見積）通知の表記どおり 

 

    令和○○年 ○月○○日    入札（見積合せ）日を記入 

（あて先） 

浜松市長 
 

                 住所又は  浜松市中区元城町１０３－２ 

                      所 在 地 
 
 
                                       氏名又は  浜松商事 株式会社 
                    名   称  代表取締役 浜松 太郎 ㊞ 
 
 

                  代表者（契約者）の押印が必要 
 


