
浜松市環境部一般廃棄物対策課　収集業務グループ

浜松市中央区鴨江三丁目１－１０　鴨江分庁舎２階

① ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）

② ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）インドネシア語版

（詳細は、別紙特記仕様書のとおり）

　 ①１７，５００部　②４，０００部　　　　

(定義）同等品とは、規格・品質・性能等が例示品と同等以上であるものをいう。

・ 納品前に検品チェックを行うこと。

・ 納品は担当職員立会いのもと、実施すること。

・ 契約不適合があった場合は代替品を用意すること。

・ 必要に応じて、応札前に、一般廃棄物対策課にてサンプルを確認すること。

一般廃棄物対策課収集業務グループ 担当　鈴木

TEL：０５３－４５３－００１１ ＦＡＸ：０５０－３７３７ー２２８２

条　　件

及び

注意事項

数　　量

お問い合わせ先

品名規格

目　的

仕　　　様　　　書

契約Ｎｏ 件名 ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）の印刷について2025014979

ごみ・資源物の正しい出し方を周知するため、自治会等を通じて市内在
住の市民（外国人を含む）に配布する。

2016印刷業　　種

納入期限

同等品
否

納入場所

令和8年１月16日（金）



##

ページ

部（冊）

点 ・ 点

点

点

年 月 日

その他
・両面カラー印刷の為、裏写りを考慮し、現在の規格が必要最低限である。
・別紙特記仕様書参照。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

リーフレット

オフセット（平版）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 浜松市　一般廃棄物対策課

納入方法

納入場所（住所） 浜松市中央区鴨江三丁目1-10　２階　一般廃棄物対策課

デジタルデータ作成 希望する Illustrator、InDesign、ＰＤＦ

納入期限 西暦 2026 1 16

発行年月日／

穴あけ

裁断

校正回数 回

製　本

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

二つ折り

DVD-R

写真データ

イラスト/点数
表紙 複数
本文 複数

サンプル品 一般廃棄物対策課

印刷面・色数

完成品と同等レイアウト等

写真 カラー モノクロ

有

部数（冊数） 17,500

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ） ・別紙特記仕様書参照。

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文 1Ａ３

刊行物発行最適化検討会議審査対象 審査

件　名 ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）の印刷について

〇 済

鈴木　美香

事前協議

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025014979

担当課 一般廃棄物対策課 グループ 収集業務グループ

刊行物最適化

連絡先 ４５３－００１１

結果R07-149 承認

担当者氏名

有

無

指示あり

（提供場所）

表面+裏面 4 色

100部単位にて包装

有

描き下ろし

Illustrator、InDesign、PDF

無

文字校正 3 回 色校正 1



ページ

部（冊）

点 ・ 点

点

点

年 月 日

有

無

指示あり

（提供場所）

表面+裏面 4 色

100部単位にて包装

有

描き下ろし

Illustrator、InDesign、PDF

無

文字校正 3 回 色校正 1

件　名 ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）の印刷について（インドネシア語版）

〇 済

鈴木　美香

事前協議

印  刷  仕  様  書 契約番号 2025014979

担当課 一般廃棄物対策課 グループ 収集業務グループ

刊行物最適化

連絡先 ４５３－００１１

結果R07-150 承認

担当者氏名

印刷物種類

印刷方法

仕上寸法 本文 1Ａ３

刊行物発行最適化検討会議審査対象 審査

部数（冊数） 4,000

用紙種類
（自由記載）

●（表紙）

●（本文）

●（見返し） （前後 ページ分）

●用紙（サイズ・重さ） ・別紙特記仕様書参照。

サンプル品 一般廃棄物対策課

印刷面・色数

完成品と同等レイアウト等

写真 カラー モノクロ

有

写真データ

イラスト/点数
表紙 複数
本文 複数

回

製　本

仕上げ加工

入稿媒体

使用ソフト

二つ折り

DVD-R

その他
・両面カラー印刷の為、裏写りを考慮し、現在の規格が必要最低限である。
・別紙特記仕様書参照。

＊著作権が生じる場合、浜松市が権利を有するものとする。

リーフレット

オフセット（平版）

発行者･発行年月日の表示 発行者／ 浜松市　一般廃棄物対策課

納入方法

納入場所（住所） 浜松市中央区鴨江三丁目1-10　２階　一般廃棄物対策課

デジタルデータ作成 希望する Illustrator、InDesign、ＰＤＦ

納入期限 西暦 2026 1 16

発行年月日／

穴あけ

裁断

校正回数



特記仕様書① 

 

 

１ 作成について 

・品名：ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用） 

・印刷物種類：リーフレット 

・印刷方法：平版（オフセット） 

・用紙：上質紙７０ｋｇ 

・印刷部数：１７，５００部 

【内訳一覧】  

 

・仕上寸法：  

（１）日本語版 表面 Ａ３片面印刷 

（２）日本語版 裏面 Ａ３片面印刷 

※記載面を表に、Ａ４サイズに二つ折りにして納入（上記（１）（２）共通） 

（３）外国語版（７種類） Ａ３両面印刷 

  ※「ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）」と記載された面を表に、 

Ａ４サイズに二つ折りにして納入 

・ラミネート加工： 

リーフレット作成部数のうち、１，４５０部はラミネート加工を施す 

こと。 

加工方法は、サイズ：Ａ３、フィルム厚：１００μｍ 

リーフレットの４角部分をカットしてラミネートすること。 

 項目 ﾗﾐﾈｰﾄ加工なし ﾗﾐﾈｰﾄ加工有り 計 

１ 日本語版 表面 ２，４２５部 ５００部 ２，９２５部 

２ 日本語版 裏面 ２，４２５部 ５００部 ２，９２５部 

３ 英語版 ２，０００部 ８０部 ２，０８０部 

４ ポルトガル語版 ２，０００部 ２００部 ２，２００部 

５ スペイン語版 １，３００部 ２０部 １，３２０部 

６ 中国語版 １，３００部 ５０部 １，３５０部 

７ ベトナム語版 ２，０００部 ８０部 ２，０８０部 

８ 韓国語版 １，３００部 １０部 １，３１０部 

９ フィリピノ語版 １，３００部 １０部 １，３１０部 

 計 １６，０５０部 １，４５０部 １７，５００部 



カットする部分は、発注者から提供するサンプル品を確認すること。 

・色数：４色（フルカラー） 

・入稿：データ入稿 

（媒体：ＤＶＤ－Ｒ、形式：ＡＩデータ、一部 InDesign データ） 

    提供するデータを使用し、改訂版を作成する。 

    （現行データの文言及び二次元コードの変更、イラスト書き起こし等） 

   ※別途、発注者から文言等の修正・追加等の指示があった場合は、その指

示に従うこと。（イラストの追加指示があった場合は、受注者で書き起こ

し。） 

・校正回数：各言語とも文字校正 3 回、色校正１回 

校正時、各１部印刷して提出すること。 

別紙改訂表に沿って、修正すること。 

・翻訳：外国語版（7 種類）については、日本語版（表面・裏面）を翻訳す

ること。 

・そ の 他：サンプルと同等の仕上げにすること。 

 

２ 納入について 

・納入期限  令和８年１月１６日（金）  

・納入場所  一般廃棄物対策課（中央区鴨江三丁目１－１０ ２階）  

・納入方法  １００部単位で梱包すること。 （ラミネート加工分も同様） 

※完成版のデータを、リーフレットと併せて上記の一般廃棄物対策課へ提出する

こと。 

（媒体：ＣＤ－Ｒ又はＤＶＤ－Ｒ、形式：ＰＤＦ、ＡＩデータ又は InDesign 

データ） 



特記仕様書② 

 

１ 作成について 

・品名：ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）インドネシア語版 

・印刷物種類：リーフレット 

・印刷方法：平版（オフセット） 

・用紙：上質紙７０ｋｇ 

・印刷部数：４，０００部 

【内訳一覧】  

 

・仕上寸法：  

（１）インドネシア語版 Ａ３両面印刷 

  ※「ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）」と記載された面を表に、 

Ａ４サイズに二つ折りにして納入 

・ラミネート加工： 

リーフレット作成部数のうち、３００部はラミネート加工を施すこと。 

加工方法は、サイズ：Ａ３、フィルム厚：１００μｍ 

リーフレットの４角部分をカットしてラミネートすること。 

カットする部分は、発注者から提供するサンプル品を確認すること。 

・色数：４色（フルカラー） 

・入稿：データ入稿 

（媒体：ＤＶＤ－Ｒ、形式：ＡＩデータ、一部 InDesign データ） 

    提供するデータを使用し、改訂版（インドネシア語版）を作成する。 

    （現行データの文言及び二次元コードの変更、イラスト書き起こし等） 

   ※別途、発注者から文言等の修正・追加等の指示があった場合は、その指

示に従うこと。（イラストの追加指示があった場合は、受注者で書き起こ

し。） 

・校正回数：各言語とも文字校正 3 回、色校正１回 

校正時、各１部印刷して提出すること。 

別紙改訂表に沿って、修正すること。 

・翻訳：インドネシア語版については、日本語版（表面・裏面）を翻訳する

こと。 

    ※一部の単語（分別品目等）は発注者から提供する。【別紙】 

 項目 ﾗﾐﾈｰﾄ加工なし ﾗﾐﾈｰﾄ加工有り 計 

１ インドネシア語版 ３，７００部 ３００部 ４，０００部 



・そ の 他：サンプルと同等の仕上げにすること。 

 

２ 納入について 

・納入期限  令和８年１月１６日（金）  

・納入場所  一般廃棄物対策課（中央区鴨江三丁目１－１０ ２階）  

・納入方法  １００部単位で梱包すること。 （ラミネート加工分も同様） 

※完成版のデータを、リーフレットと併せて上記の一般廃棄物対策課へ提出する

こと。 

（媒体：ＣＤ－Ｒ又はＤＶＤ－Ｒ、形式：ＰＤＦ、ＡＩデータ又は InDesign 

データ） 

 



【別紙】日本語→インドネシア語翻訳 
 

1 
 

浜松市 分別収集カレンダー 

Kalender Pengumpulan Pemisahan Kota Hamamatsu 

 

 

分別収集カレンダーで出す日を確認してください。 

Silakan periksa kalender pengambilan untuk hari di mana Anda 

perlu membuang barang-barang Anda. 

 

 

もえるごみ    

Sampah yang bisa dibakar 

 

 

もえないごみ   

Sampah yang tidak bisa dibakar 

 

 

 



2 
 

プラスチック製容器包装（プラマーク）       

Wadah dan kemasan plastik (Plamark) 

 

 

資源物（びん、かん、ペットボトル） 

Barang yang dapat didaur ulang (Botol kaca, Kaleng, Botol 

plastik) 

 

 

特定品目   Barang tertentu 

（蛍光管、電池類、水銀体温計・水銀血圧計、ライター、スプレー缶・

卓上ガスボンベ） 

(Lampu , Baterai, Termometer , Tensimeter , Mancis, 

Kaleng semprot, Tabung gas bekas) 

 

 

 

 



3 
 

全品目   Semua barang 

 

 

4 月  April 

 

5 月   Mei 

 

6 月   Juni 

 

7 月   Juli 

 

8 月   Agustus 

 

9 月   September 

 

10 月  Oktober 

 

11 月  November 



4 
 

12 月   Desember 

 

1 月   Januari 

 

2 月   Februari 

 

3 月   Maret 

 



  
 

改訂表（予定） 
 

※ 「ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）」（令和８年１月発行） 

№ 改訂箇所 改訂内容 

① 

表 

「もえないごみ」 

電池が外せない 

もの 

現行 
◎電池が取りはずせないものは、できるだけ電池

残量を減らしてください。 

改訂後 削除 

② 

表 

「もえないごみ」 

おもちゃ 

現行 記載なし 

改訂後 
※電池類は取りはずして「特定品目」に出してく

ださい。 

③ 

表 

「特定品目 

（特定）」 

 

現行 記載なし 

改訂後 
◎電池が取りはずせないものは、できるだけ電池

残量を減らしてください。 

④ 

表 

「特定品目 

（特定）」 

 

現行 記載なし 

改訂後 

「●充電して使う電池が一体となっていて、 

 "取りはずせない"小型家電製品。」追加 

・電気かみそりのイラスト追加 

※外国語版も同様 

※別途修正指示有り 

 







【オープンカウンター方式　見積明細書】
令和 年 月 日

あて先

見 積 者 住所又は

所  在  地

氏名又は

名       称

連絡先（ＴＥＬ）

無

単位 数量

1 部 17,500

2 部 4,000

＊見積明細と合計金額を記入してください。
＊一度添付した見積明細書は、訂正、撤回は出来ませんのでご注意ください。

ごみ・資源物の
正しい出し方

（家庭用）

浜松市長 様

見　積　明　細　書

同等品の提案 有

規　　格

契約Ｎｏ．

・２種以上の品目の見積には内訳金額が分かるよう、必ずこちらを作成してください。
・見積明細書と同等品提案票は落札候補者のみ、開札後、紙で調達課へ提出となります。
・下記金額には消費税は含まれません。

件名

単価（円）

合計

ごみ・資源物の正しい出し方（家庭用）の印刷について2025014979

印刷

印刷

ごみ・資源物の
正しい出し方

（家庭用）
インドネシア語版

金額（円）品　　　名


